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UPUTSTVO ORGANIZACIJAMA CIVILNOG DRUSTVA
ZA
OTVARANJE PODRACUNA KOD UPRAVE ZA TREZOR

Obavezna dokumentacija koja se dostavlja filijali Uprave za trezor u opstini u kojoj je organizacija
registrovana propisana je ¢lanom 5 i ¢lanom 7 Pravilnika o nadinu utvrdjivanja i evidentiranja korisnika
javnih sredstava i o uslovima i nacdinu za otvaranje i ukidanje podraduna kod Uprave za Trezor i
podrazumeva sledece:

° Zahtev ostalih-posebnih korisnika javnih sredstava za upis u Evidenciju korisnika javnih
sredstava - obrazac ZU-3; u 2 primerka — u prilogu
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° Nalog za otvaranje racuna

Obrazac NO-3 - Nalog za otvaranje dinarskog posebnog namenskog podra¢una kod
Uprave za trezor. Slika u prilogu.

Podnosilac zahteva ne overava ovaj dokument, ali popunjava podatke udruzenja u
obrascu. Desnu stranu obrasca overava ovlas¢eno lice za poslove finansija iz opstine
(odeljenje za budzet, finansije i drustvene delatnosti gde se nalazi sediste udruzenja) ili
grada ili direktor filjale u ime Ministra finansija ako se dobijaju sredstva od resornog
ministarstva (u zavisnosti od koga se o¢ekuje prva uplata).
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° Akt nadleznog organa o osnivanju (ugovor o osnivanju) - udruzenja dostavljaju jednu
kopiju Statuta koja se ne overava.

° ResSenje o registraciji iz Agencije za privredne reqistre, overena kopija ne starija od 6
meseci. TroSkovi overe prema vaze¢im cenovnicima: notara, sudske ili opStinske sluzbe overe.
Cene pribavljanja overene fotokopije variraju, u odnosu na to ko je organ overe. Prema
informacijama kojima Gradanske inicijative raspolazu, najjeftinija taksa se obraCunava u sudskim
sluzbama overe. Svakako savetujemo da se udruZenja raspitaju o cenama taksi, jer okvirne
razlike u proseku mogu biti i izmedu 200-300 dinara po strani dokumenta. Na primer, cena overe
kod notara iznosi 540 din za prvu stranu dokumenta, a za svaku slede¢u 360 dinara (ako
dokument ima viSe strana).

o Izvod o podacima upisanim u registar - ako je bilo promena u odnosu na prvo reSenje o
registraciji, kopija ne mora biti overena, ali ne sme biti starija od 6 meseci.

Za izdavanje izvoda o registrovanim podacima taksa 1.700,00 dinara; uplacuje se na racun
Agencije za privredne registre, po modelu 97 i generisanim pozivom na broj (koji se generise
na sajtu APR-a). Detaljnije informacije na web stranici Agencije za privredne registre —

WWwWW.apr.gov.rs

° Akt o imenovaniju lica ovla§¢enog za zastupanje

Odluka nadleZnog organa udruZenja o imenovanju lica za zastupanje udruZenja.. Prilazu se
overena kopija ne starija od 6 meseci ili original. MoZe se preuzeti iz Arhive Agencije za
privredne registre, a cena je 30 dinara po strani.

° Overeni potpis lica ovlaséenog za zastupanje dat na propisanom obrascu - OP obrazac

OP obrazac moze da se kupi u knjiZari ili da se skine sa interneta, na linku ovde

Cena overe u opStini iznosi 390 din po potpisu, plus 300 din za primerak koji ostaje kod njih
(popunjava se u najmanje 2 primerka, jedan za udruZenje, a jedan za op$tinu. S obzirom da
jedan original treba predati u Trezor, savetujemo da se OP obrazac overi u 3 primerka, kako bi
jedan ostao udruZenju), a moze se priloZiti i overena kopija OP obrasca ne starija od 6 meseci.



http://www.apr.gov.rs/
http://www.apr.gov.rs/
http://www.apr.gov.rs/Portals/0/privredna%20drustva/OP%20BLANKO%202009%20T1.pdf?ver=2013-10-11-125339-897
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Uz nalog za otvaranje podracuna, korisnik javnih sredstava, dostavlja i slede¢u dokumentaciju:

o Karton deponovanih potpisa lica ovlaséenih za potpisivanje naloga radi raspolaganja
sredstvima sa podraCuna. Preuzimaju se licno u filijali Uprave za trezor opstine u kojoj je
registrovano udruzenje

o Dokument, odnosno akt nadleznog organa kojim je predvideno da se sredstva vode na
posebnom podracunu;

Pod dokumentom se mozZe podazumevati i tekst konkursa za podnosenje projekta, kojim se predvida kao

uslov otvoren podradun kod Uprave za trezor, koji se mozZe preuzeti sa saijta institucije koja je _objavila

konkurs.

Ukoliko

udruzenje ve¢ ima potpisan ugovor sa nekom institucijom, dostavlja se kopija ugovora.

° Potvrdu Narodne banke Srbije kojom se potvrduje da duznik nema evidentirane osnove i
naloge u prinudnoj naplati (za korisnike koji imaju otvorene raune kod poslovnih banaka)

NBS.

Zahtev za izdavanje potvrde za pravna lica se podnosi isklju€ivo online putem linka ovde

Po prijemu zahteva, bi¢e dostavljeno obavestenje za uplatu naknade za usluge izdavanja
potvrde u iznosu 900 din, mejlom koji se naznaci u formularu. Uplata naknade vrsi se
iskljugivo sa pozivom na broj odobrenja iz OBAVESTENJA odmah, a najkasnije u roku od 3
dana. Obavestenje i radun vaze bez pecata i potpisa i dostavljaju se mejlom.

Dodatne info na broj 034 307 827 Odsek za prijem, evidenciju i arhiviranje reSenja i zahteva

° Akt za oslobadanje od izvrdenja prinudne naplate, se dostavlja u sluaju da je
evidentirana prinudna naplata. Korisnik javnih sredstava dostavlja akt na osnovu koga su,
saglasno propisima, sredstva koja se vode na novootvorenom podracunu oslobodena prinudne
naplate u skladu sa taCkom 5, ¢lana 14, stav 3 Pravilnika o nacinu utvrdjivanja i evidentiranja
korisnika javnih sredstava i o uslovima i nadinu za otvaranje i ukidanje podraduna kod Uprave za
Trezor Ovo se primenjuje ako nadlezna institucija koja upla¢uje budzetska sredstva za odredeni
projekat zahteva oslobodjenje od prinudne naplate.

Izdaje NBS, samo u slu€aju da su ra¢uni udruZenja u blokadi ili pod prinudnom naplatom.

° Specifikacija (popis) predate dokumentacije za otvaranje namenskog raduna sa pe€atom i

potpisom ovlas¢enog lica, piSe se u slobodnoj formi sa taéno naznaCenom dokumentacijom
koja se predaje filijali Uprave za trezor.


http://nbs.rs/internet/cirilica/67/index.html
http://demo.paragraf.rs/combined/Old/t/t2014_01/t01_0437.htm
http://demo.paragraf.rs/combined/Old/t/t2014_01/t01_0437.htm
http://demo.paragraf.rs/combined/Old/t/t2014_01/t01_0437.htm
http://www.nbs.rs/internet/cirilica/67/zahtev_pl.html
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Pored navedene dokumentacije, Uprava za Trezor moze zahtevati i podnoSenje druge dodatne
dokumentacije.

Za dodatne informacije, mozete se obratiti nadleznoj jedinici Uprave za Trezor. Spisak sa kontaktima,
mozZzete preuzeti ovde.


http://www.trezor.gov.rs/index.php?section=pages&subsection=contact

